
 
 

 

AGENDA SEMANA 5 de DESARROLLO INSTITUCIONAL 
Noviembre 27 al 1 de diciembre de 2023 

 

LUNES  27 MARTES 28 MIÉRCOLES 29 JUEVES 30 VIERNES 1 
 

7:00 a 8.30 am 
Salón preescolar escuela  
FORMACIÓN Y CIERRE  

PTA 
Asisten : todas las docentes 

de primaria 
Responsable: Martha Pinzón 

 
7:00 a 7:45 am 
Aula múltiple 

INFORME DE GESTIÓN 
2023 

Asisten: padres de familia , 
representantes de grupo y 

docentes 
Responsables: Carlos Caro, 

Roger Torres y William Londoño 

 
9:30 - 10:45 am 
Biblioteca Belén 

GRUPO 11°1- Clei,  
CEREMONIA 

GRADUACIÓN 
BACHILLERES 

Responsables: docentes 
de 11º 

 

JAM 7:00 a 8:45 am 

o 

JPM 9:00 a 10:45 am 

Aulas de clase 

ENTREGA 

BOLETINES 

INFORME FINAL 

Reunión general 

Firma de 

compromisos 

comportamentales 

Responsables: 

docentes directores 

de grupo 

 
8:00 a 12:00 m 

Secretaría 
Firma de Evaluación 

de desempeño 
docentes 2023 

Responsables: rector y 
auxiliares administrativas  

 
7:00 a 8.30 am 

Aula 1 
REUNIÓN DOCENTES 

SECUNDARIA 
Terminar gestión- hojas de vida 

Actualización desempeños – 
cierre plan de área. 

Asisten: docentes de secundaria 
Responsables: Pedro Flórez y Ma. 

Ignacia Gáfaro 

 
8:00 a 10:00 am 

Aulas informática, 2 y 3 
AUTOEVALUCIÓN 
INSTITUCIONAL  

Asisten: padres de familia , 
representantes de grupo y 

docentes 
Responsables: Carlos Caro, 

Roger Torres y William Londoño 

 

 
 

11:00-12:30 
Biblioteca Belén 
CEREMONIA 

GRADUACIÓN 
BACHILLERES 

Responsables: docentes 
de 11º 

 
 

Paz y salvo docentes 

Entrega de papelería 

 
 

9:00 a 11:00 am 
Aulas 

REUNIÓN DE ÁREAS 
Actualización plan de áreas.  
Responsable: docentes por 

área  

 
 

 
10:30 a 11:30 pm 

                  Primaria 
EVALUACIÓN DE 
JORNADA ÚNICA 

Responsables: Marisol 
Sierra , Silvia Marín y Lina 

Patiño 
 
 
  

 
9:00 a 1:00  

Sede principal 

JORNADA DE LOS 
DOCENTES EN 
GRADUACIÓN 

Los que no asisten de 7 a 
1pm en el colegio con 

trabajo asignado. 
Revisión de inventarios y 

papelería 
 

 

11:30 a 1:00 pm 

ALMUERZO  

CLAUSURA 

DOCENTES 

Responsables: Carlos 

Caro, Doris Ospina, 

Gladys Zuluaga y Ma. 

Ignacia Gáfaro 

  

 
 
 

 ORGANIZACIÓN DE 
ESPACIOS E 

INVENTARIOS 
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11:15 am a 1:00 pm 
Aulas 

REUNIÓN DE ÁREAS 
Evaluación y ajustes 

proyectos obligatorios 
Responsable: docentes por 

área 

 

11:30 a 1:00 pm 
Socialización SIEE 2024 

Consejo Académico 
Ampliado 

Revisión y firma 
boletines 

Responsables:  
Roger Muñoz, Diana 

Bedoya y Famer Martínez 

 
 
 

 

 
Paz y salvo 

docentes 

Entrega de papelería 
 

Entrega de 
asignación 

académica 2024 

 

 
10.00 a 11:30 am 

Consejo de padres 
Invitado. Secretaría de 

Educación: responsable: 
Cesar Rodríguez  

  
 

   

12:30 a 2:00 pm 
Rectoría 

REUNIÓN EQUIPO 
DIRECTIVO 

Asisten: César Rodríguez 
Pedro Flórez, María Ignacia 

Gáfaro. 

    

Notas importantes: 
 Enviar acta del trabajo realizado en el área al finalizar la jornada al coordinador académico. 

 Diligenciar hojas de vida en el Master hasta el martes 28 de noviembre/23. 

 Entregar actas de recuperación finales con firmas de los estudiantes al coordinador académico. 

 Revisar y firmar boletines informes finales , reclamar compromisos comportamentales: martes 28 /23 

 Los docentes ingresan a laborar el 15 de enero de 2024 y los estudiantes el 22 de enero de 2024. 

Gracias por un año de trabajo y aprendizaje. 

¡Feliz navidad y próspero año nuevo! 


